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Avrupa Konutları Ortaokulu 

Güvenlik Talimatnamesi 
1- Güvenlik personeli en geç 07:30 da görev yerinde bulunacaktır. 

2- Okul giriş kapısı 07:55 de kapanacak , geç gelenler tören bitinceye kadar bekleyecek, 

08:00 den sonra gelen öğrenciler toplanarak nöbetçi öğrenci ile birlikte idareye 
yönlendirilecektir. Öğlenci öğrenciler için de törenden önce giriş saati 13:15 dir. 

3- Okula gelen veli ve diğer ziyaretçilerden kimlik ibrazı istenecek, ziyaretçi defterine 
kayıt yapılacaktır. Öğrencileri ancak yasal olarak velisi olan kişiler okuldan alabilir.  

4- Gelen ziyaretçilere kiminle görüşmek istedikleri sorulacak, kiminle görüşeceklerse o 

kişi telsiz telefonla  dahili numaradan aranacak, kişi uygunsa ve  yerindeyse, ziyaretçi, 
nöbetçi öğrenci ile birlikte görüşme yerine yönlendirilecektir. Ziyaretçi kendi başına 
yanında kimse olmadan yönlendirilmeyecektir. 

5- Ziyaretçi kiminle görüşmesi gerektiğini bilmiyorsa , önce telefonla memura sorulacak 
gerekirse nöbetçi öğrenci ile birlikte , memur odasına yönlendirilecektir. 

6- Ziyaretçi öğretmenle görüşecekse randevusu olup olmadığı sorulacak , yoksa veli 
öğretmen görüşme tablosuna göre, ziyarette bulunması belirtilecektir. 

7- Randevusu olan veliler hangi öğretmenle görüşeceklerse o kişi dahili telefondan 
memur aranarak haber verilecek , öğretmenin daha önce belirlediği "Veli Görüşme 
Alanında " veli kabul edilecektir. Veli görüşme alanları dışında görüşme yapılmaz. 

8- Okul teneffüs saatlerinde ön kapıdan herhangibir araç girişi yapılmayacaktır. Bahçe 
boş iken bile içeri araç girişi yapılması gerektiğinde idareye telefonla bilgi verilecektir. 
İzin verilirse giriş yapılacaktır. 

9- Okul giriş ve çıkışlarında kapının önü açık tutulacak , eğer araç ile kapatılmışsa , 
plakası ile fotosu çekilerek Okul müdürüne gönderilecektir. 

10- Güvenlik personelinin görev yerinden ayrılması gerektiği zaman , hizmetli 
personelden bir kişi yerine bakacaktır. Güvenlik noktası boş bırakılmayacaktır. 

11- Nöbetçi öğretmen , nöbetçi öğrencilerle koordineli hareket edilecek , şüpheli bir 
durumda hemen fotoğraf yada video alınarak idareye bildirilecektir. 

12-Normal okul çıkışında okuldan çıkan öğrenciler DYK kursu , vb kurslar için tekrar 
girmek isterlerse kayıt defterine bilgileri alınacak , idareye bilgi verilecektir .  

13-Öğretmenler dahil olmak üzere kapıdan her çıkıldığı zaman kapı kapatılacak , 
öğrencilerin idareden izin alınmadan  dışarı girip çıkmasına izin verilmeyecektir. 

14- Yaralanma , kafa travması , kırık şüphesi , kanama vb kaza durumlarında , güvenlik 
alınacak , acil ilk yardım eğitimi bulunan personel tarafından müdahale edilecek , 
Nöbetçi Öğretmen tarafından ambulans aranacak , sınıf rehber öğretmeni tarafından 
veli aranacak, nöbetçi öğretmen tarafından tutanak tutulacak ,idareye bilgi verilecektir.  

15- Talimatnameye uymamakta ısrar edenler hakkında Okul Polisine bilgi verilecektir.              
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